
個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

総務部・埠頭事業部・営業企画部・技術部・公園
事業部

お問い合わせ(ホームページ)

お問い合わせへの回答のため

お問い合わせの方

総務部・埠頭事業部・営業企画部・技術部・公園
事業部

施工技術者等管理事務

委託・工事等の施工監督及び検査に携わる技術
者等の資格・経歴を把握するため

受注者の代理人、主任技術者、各種作業に従事
する有資格者等

総務部・埠頭事業部・営業企画部・技術部・公園
事業部

臨時社員雇用事務

臨時社員雇用契約

臨時社員雇用契約者

総務部・埠頭事業部・営業企画部・技術部・公園
事業部

各種緊急連絡網

土日・夜間等に発生した事故等対応時の連絡体
制を確保するため

当社事業関係者

総務部・埠頭事業部・営業企画部・技術部・公園
事業部

報道取材対応事務

報道機関からの取材について、取材内容を等を
記録するとともに、広報担当者に報告する

取材者

総務部・埠頭事業部・営業企画部・技術部・公園
事業部

文書・個人情報開示事務

文書及び個人情報の開示請求に対して、開示・
非開示を決定、通知し、開示を行う

開示又は訂正請求者

総務部・埠頭事業部・営業企画部・技術部・公園
事業部

争訟に関する事務

訴訟、不服申立て、損害賠償請求等の争訟につ
いて、資料の作成及び必要な事務手続きを行う

当該争訟の関係者

7
氏名、性別、住所、
電話番号

職業、争訟の内容

・本人
・本人以外(本人から
収集したのではその
目的を達し得ないと
認められるとき、又
は事務の性質上本
人から収集したので
は事務の適正な執
行に支障が生じると
認められるとき。)

6
氏名、住所、電話番
号

開示・訂正請求の内
容

本人

5 氏名、電話番号 取材内容等 本人

4
氏名、電話番号、電
子メールアドレス

本人

3

氏名、生年月日、年
齢、性別、住所、電
話番号、電子メール
アドレス

職歴、学歴、賞罰、
資格

本人 保存期間：概ね5年

2
氏名、生年月日、年
齢、住所、電話番号

職歴、学歴、資格

・本人
・本人以外(本人に
同意があるとき。法
令等に定めがあると
き。)

1
氏名、電話番号、電
子メールアドレス

本人

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

総務部

取締役会

取締役会における決議等に適正に対応するため

社外取締役、監査役

総務部

経営諮問委員会

経営諮問委員会における議事に適正に対応す
るため

経営諮問委員

総務部

東京港見学会の参加者募集

東京港見学会への参加者抽選及び当選者名簿
の作成のため

東京港見学会応募者

総務部

社員採用選考事務

社員の採用選考について、応募者を募り、選考
を実施し、採用を検討するため

採用選考応募者

総務部

研修事務

社員の研修を実施するにあたり、講師の選任依
頼を行うため

講師

総務部

都庁インターンシップ(東京都との協定)の実習生
の受入

都庁インターンシップ(東京都との協定)の実習生
の確認のため

都庁インターンシップ(東京都との協定)の実習生

総務部

契約事務

売買、請負、委託その他の契約を締結するため

契約の相手方

総務部

支出証拠書類の保管事務

支出に係る証拠書類を保存年限の期間保存す
る必要があるため

支出相手方等関係者

15
氏名、住所、電話番
号

口座情報 本人 保存期間：10年間

14
氏名、住所、電話番
号

職業 本人 保存期間：5年間

13

氏名、生年月日、年
齢、性別、住所、電
話番号、電子メール
アドレス

顔写真

・本人
・本人以外(東京都
から収集することが
事務の執行上やむ
を得ないと認められ
る場合ほか)

保存期間：不要に
なった時点で廃棄

12

氏名、生年月日、年
齢、性別、住所、電
話番号、電子メール
アドレス

職業、職歴、学歴、
資格、健康状態、顔
写真、マイナンバー
（報償費5万円以上
の場合）

・本人
・本人以外(出版、報
道等により公にされ
ているとき)

保存期間：不要に
なった時点で廃棄

11

氏名、生年月日、年
齢、性別、住所、電
話番号、電子メール
アドレス

職業、職歴、学歴、
賞罰、資格、健康状
態、顔写真

本人
保存期間：不要に
なった時点で廃棄

10

氏名、生年月日、年
齢、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人
保存期間：見学会終
了後、概ね1週間後
に消去

9
氏名、住所、電話番
号

職業、職歴 本人

8
氏名、生年月日、年
齢、住所、電話番号

職業、職歴 本人



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

総務部

財務会計システム事務

収入・支出情報を財務会計システムに入力し
データ保存

収入・支出相手先等関係者

総務部

公正証書作成事務

借入金に係る公正証書への氏名等の記載

相手先

埠頭事業部・技術部

一時車輛等構内一時入構許可書・ビジターカー
ド発行簿

埠頭保安規程に基づく構内一時入構者の把握

構内入構者

埠頭事業部

係留施設等使用許可申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

特別係留施設使用届

大型船施設利用時の東京海上保安部への届出

施設利用者

埠頭事業部

岸壁貸付料実績照会用WEBサイト利用申込書

岸壁貸付料実績照会用WEBサイト利用時のパス
ワード発行のため

施設利用者

埠頭事業部

船舶乗組員出入管理簿

埠頭保安規程に基づく船舶乗組員上陸乗船の
把握

制限区域から入出場する船舶乗組員

埠頭事業部

所属確認単票

埠頭保安規程に基づく構内一時入構者の把握

構内への一時入構者

23 氏名、電話番号
会社名、日付、入構
時間

・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

保存期間：記載日の
翌日から１か月間
（埠頭保安規程によ
る）

22 氏名

船員手帳番号、船
名、外出目的、日
付、上陸時間、帰船
時間

・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

保存期間：記載日の
翌日から１か月間
（埠頭保安規程によ
る）

21
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人 保存期間：長期

20
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人
保存期間：申請の翌
年から5年

19
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人
保存期間：申請の翌
年から5年

18 氏名、電話番号
会社名、日付、入構
時間、出構時間

・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

保存期間：記載日の
翌日から１か月間
（埠頭保安規程によ
る）

17
氏名、生年月日、住
所

職業 本人 保存期間：3年

16 氏名 口座情報 本人 保存期間：長期



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

埠頭事業部

東京港コンテナ予約搬出入システム利用申込書

東京港コンテナ予約搬出入システム利用のため

東京港コンテナ予約搬出入システム利用者

埠頭事業部

コンテナふ頭周辺道路における混雑状況の見え
る化実証事業専用GPS端末貸出申込書

見える化実証事業に係る専用GPS端末の管理

東京港を利用する運送事業者

埠頭事業部

クレーン運転士申請書

クレーン運転士登録

公共コンテナふ頭クレーン運転者

埠頭事業部

クレーン運転士申請書

クレーン運転士登録

公共コンテナふ頭クレーン運転者

埠頭事業部

クレーン運転士申請書

クレーン運転士登録

公共コンテナふ頭クレーン運転者

埠頭事業部

運転手リスト

埠頭保安規程に基づく構内に1日に多数回制限
区域内に立入る運転手の把握

構内入構者

埠頭事業部

作業者リスト

埠頭保安規程に基づく作業責任者に管理された
集団の制限区域内に立入る作業者の把握

構内入構者

埠頭事業部

フェリーターミナルビル防火管理者選任(解任)届
出

フェリーターミナルビル貸室契約者の防火管理
者選任(解任)状況の把握

貸室契約者従業員等

31 氏名、生年月日 資格 本人

30 氏名、電話番号 会社名、顔写真
・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

29 氏名、電話番号 会社名、顔写真
・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

28 氏名、性別、住所

資格(労働安全衛生
法による免許書番
号、免許取得年月
日(免許証の写し添
付))

・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

保存期間：長期保存

27 氏名、性別、住所

資格(労働安全衛生
法による免許書番
号、免許取得年月
日(免許証の写し添
付))

・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

保存期間：長期保存

26 氏名、性別、住所

資格(労働安全衛生
法による免許書番
号、免許取得年月
日(免許証の写し添
付))

・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

保存期間：長期保存

25
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

会社名
・本人
・本人以外（本人の
同意があるとき）

24
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

会社名、所属 本人 保存期間：長期保存



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

埠頭事業部

晴海客船ターミナル・竹芝客船ターミナルの定期
使用申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

晴海客船ターミナル・竹芝客船ターミナルの旅客
乗降用わたり橋使用申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

晴海客船ターミナル・竹芝客船ターミナルの旅客
乗降用わたり橋使用申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

晴海客船ターミナル・竹芝客船ターミナルの待合
場の一時的使用申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

晴海客船ターミナルホール使用申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

晴海客船ターミナル駐車場申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

舟運事業に係る入会及び利用承認等

舟運事業に係る予約受付・利用承認及び東京都
への係留申請のため

竹芝・有明桟橋利用協議会入会団体

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル定期使用申請

施設利用申請のため

施設利用者

34

39
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

38
氏名、生年月日、住
所、電話番号

本人 保存期間：概ね5年

37
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人 保存期間：概ね5年

36
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人 保存期間：概ね5年

35
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人 保存期間：概ね5年

氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人 保存期間：概ね5年

33
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人 保存期間：概ね5年

32
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人 保存期間：概ね5年



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル待合所施設使用許
可申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル撮影許可申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル駐車場使用許可申
請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル旅客乗降用渡橋使
用許可申請

施設利用申請のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル施設立入申請

施設内への立入申請のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル工事申請

施設内での工事申請のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル撮影利用申込（予
約）

施設利用申込のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル待合所施設（多目
的エリア）利用申込（予約）

施設利用申込のため

施設利用者

47
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

46
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

45
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

44
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

43
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

42
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

41
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

40
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル一般使用許可申込
（予約）

施設利用申込のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル会議室利用申込
（予約）

施設利用申込のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル駐車場使用許可申
請（予約）

施設利用申込のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル施設見学申込

施設利用申込のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル施設利用に関する
アンケート

顧客満足度調査のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル入館申請

施設入館受付のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル鍵借用願（カード
キー）

施設利用のため

施設利用者

埠頭事業部

東京国際クルーズターミナル制限区域内入場者
リスト

施設利用のため

施設利用者

55 氏名、電話番号 団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

54 氏名、電話番号 団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

53
氏名、電話番号、電
子メールアドレス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

52
氏名、電話番号、電
子メールアドレス

団体名、会社名、学
校名

本人 保存期間：概ね5年

51
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名、学
校名

本人 保存期間：概ね5年

50
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

49
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年

48
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名、会社名 本人 保存期間：概ね5年



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

営業企画部

東京港メーカー等物流担当者意見交換会

参加者名簿の作成及び専用サイトID発行のため

東京港メーカー等物流担当者意見交換会参加者

営業企画部

東京港ストックヤード

専用サイトID発行のため

東京港ストックヤード利用者

営業企画部

大井車両待機場

専用サイトID発行及び専用カード配付のため

大井車両待機場利用者

技術部

建設発生土受入事務業務

建設発生土受入れ申込み

建設発生土受入れ申込者

技術部

工事安全連絡協議会

協議会出席者の連絡調整のため

協議会出席者

技術部

現場視察会

視察会参加者の連絡調整のため

視察会参加者

技術部

補修情報サイトの運用

施設利用者との連絡・情報共有のため

施設利用者

61 氏名 職業
・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

62
氏名、電話番号、電
子メールアドレス

会社名
・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

60 氏名
職業、所属、役職、
所属先電話番号

・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

59
氏名、住所、電話番
号

本人 保存期間：3年

58
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

会社名
・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

57
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

会社名
・本人
・本人以外(本人の
同意があるとき)

56
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

会社名 ・本人



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

公園事業部

イベント（釣り教室＆ＢＢＱ、ミニ門松づくり教室、
チューリップフェスティバルガイドツアー、サマー
ガーデンガイドツアー、緑と潮風のガイドツアー
等）参加者募集

イベント参加者管理のため

イベント参加者

公園事業部

臨時公共駐車場利用申込

駐車場契約状況管理のため

駐車場利用申込者

公園事業部

売店・食堂・自動販売機、イベント(有明テニスの
森公園、お台場海浜公園等）物販

契約内容等の管理のため

売店・食堂・自動販売機、イベント物販申込み者

公園事業部

各海上公園緑地維持管理ボランティア(花壇ボラ
ンティア等）

ボランティア通信の送付や事務連絡

ボランティア活動者

公園事業部

フォトコンテスト

入賞者への通知

フォトコンテスト応募者

公園事業部

アンケート調査(記念品配布期間)

記念品発送

アンケート回答者

公園事業部

各海上公園の環境美化活動申込書

・当該活動に関する照合・連絡の他、各種情報
等の案内等を行うため
・当該活動の参加者の利用動向等を把握するた
め

環境美化活動参加者(団体代表者等）

69
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

電子メールアドレス
が無い場合は、FAX
番号

本人

68
氏名、住所、電話番
号

本人

67
氏名、年齢、住所、
電話番号、電子メー
ルアドレス

応募が郵送の場合
は、電子メールアド
レスは収集しない

本人

保存期間：落選者の
情報は審査終了
後、概ね3か月後に
廃棄。当選者はHP
及びリーフレットから
データ削除した年度
まで保存

66
氏名、年齢、性別、
住所、電話番号、電
子メールアドレス

本人
保存期間：活動後、
概ね１年後に消去

65
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人

64
氏名、住所、電話番
号

自動車運転免許
証、所有自動車車
検証、会社登記簿
謄本(法人の場合)

本人

63

氏名、生年月日、年
齢、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

公園事業部

撮影計画書

海上公園での撮影予約の事前申込み(内容確認
等)のため

撮影利用者

公園事業部

海上公園占用許可

海上公園での撮影の申込みのため

撮影利用者

公園事業部

若洲公園ゴルフ場予約情報

施設利用予約申込みのため

ゴルフ場予約者

公園事業部

若洲公園ゴルフ場コンペ申込書

コンペ利用申請のため

ゴルフ場利用者(コンペ予約者)

公園事業部

若洲公園ゴルフ場ご来場者カード

施設利用申請のため

ゴルフ場利用者

公園事業部

若洲公園ゴルフ場ゴルフスクール申込書

ゴルフスクール参加申込みのため

ゴルフスクール参加者

公園事業部

区立若洲公園キャンプ場利用予約申込書

施設利用予約申込みのため

キャンプ場利用者（グループ）の代表者

公園事業部

区立若洲公園キャンプ場利用申請書

施設利用申請のため

キャンプ場利用者（グループ）の代表者

77
氏名、住所、電話番
号

本人

保存期間：(指定管
理期間終了後、江
東区に持ち込み、江
東区にて廃棄)

76 氏名、電話番号 本人
利用受付終了後、
廃棄

75
氏名、年齢、住所、
電話番号

本人
FAX、メール受付で
情報取得

74
氏名、生年月日、年
齢、性別、住所、電
話番号

本人
窓口受付で情報取
得

73 氏名、電話番号 本人
FAX、メール受付で
情報取得

72
氏名、年齢、性別、
住所、電話番号、電
子メールアドレス

FAX番号 本人
・電話、FAX、メール
受付で情報取得
・利用終了後、廃棄

71
氏名、住所、電話番
号

会社名 本人 保存期間：3年

70
氏名、住所、電話番
号

会社名・FAX番号 本人 保存期間：3年



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

公園事業部

若洲ヨット教室申込書

ヨット教室の申込みのため

ヨット教室参加者

公園事業部

若洲ヨット訓練所お客様カード

ヨット教室参加のため

ヨット教室利用者

公園事業部

若洲ヨット訓練所ヨット及び救助艇陸置き施設利
用申請書

陸置施設契約のため

陸置施設利用者

公園事業部

若洲ヨット訓練所ヨット教室インストラクター名簿

ヨット教室で必要なため

講師登録しているインストラクター

公園事業部

お台場海浜公園レクリエーション水域利用者登録

レクリエーション水域利用のため

レクリエーション水域利用者

公園事業部

お台場海浜公園ビーチスポーツ団体登録書

ビーチスポーツ利用のため

団体所属者

公園事業部

公園センター花壇ボランティア申込書

・当該活動に関する照合・連絡の他、各種情報
等の案内を行うため
・当該活動の参加者の利用動向等を把握するた
め

ボランティア参加者

84

氏名、生年月日、年
齢、性別、住所、電
話番号、電子メール
アドレス

FAX番号 本人
WEB申込み、はが
き、FAXにて情報取
得

83
氏名、年齢、住所、
電話番号

団体名 本人
窓口受付で情報取
得

82

氏名、生年月日、年
齢、性別、住所、電
話番号、電子メール
アドレス

血液型、親権者氏
名(18才未満）

本人
窓口受付で情報取
得

81
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名
・本人
・本人以外(法令等
に定めがあるとき)

80
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

団体名
・本人
・本人以外(法令等
に定めがあるとき)

79
氏名、住所、電話番
号

団体名 本人
窓口受付で情報取
得(保管7年、領収書
も兼ねる）

78

氏名、生年月日、年
齢、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

・FAX番号
・ヨット経験の有無、
親権者氏名(参加者
が高校生以下の場
合)

本人
予約は電話、FAX、
WEBにて受付



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

公園事業部

お台場海浜公園ボード保管庫契約書

施設利用契約のため

ボード保管庫利用者

公園事業部

公園センターヘブンアーチスト利用申込書

氏名、ニックネーム、活動場所及び時間等の把握

ヘブンアーティスト

公園事業部

辰巳の森海浜公園ドッグラン利用者登録

利用利用申請のため

ドッグラン利用者

公園事業部

辰巳の森海浜公園お客様カード(ラグビー練習場
利用券）

施設利用申請のため

ラグビー場利用者

公園事業部

辰巳の森海浜公園ラグビー場利用団体登録書

施設利用申請のため

ラグビー場利用者

公園事業部

辰巳の森海浜公園少年広場利用申込書・予約
申込書

施設利用及び予約申込みのため

少年広場利用者

公園事業部

バーベキュー予約申込書

施設利用申請のため

バーベキュー利用者

公園事業部

有明テニスの森公園テニスコート・有明コロシア
ム大会利用申請書

団体利用者予約のため

団体代表者

92
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

社名、担当者名 本人

91
氏名、住所、電話番
号

団体名 本人
対面受付で情報取
得

90
氏名、住所、電話番
号

FAX番号 本人
FAX受付で情報取
得

89
氏名、年齢、住所、
電話番号

本人
窓口受付で情報取
得

88
氏名、年齢、電話番
号

本人

・窓口受付で情報取
得
・イベント終了後、破
棄

87
氏名、住所、電話番
号

本人

86
氏名、電話番号、電
子メールアドレス

ヘブンスアーティスト
資格

本人

現地にて演者の活
動場所、時間等を抽
選。電話、ＦＡＸ等で
調整し、記録簿を
メールにて東京都生
活文化局ヘブンズ
アーティスト担当に
送付

85
氏名、年齢、住所、
電話番号

本人
窓口受付で情報取
得



個人情報取扱事務目録

個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

個人情報取扱事務の名称

個人情報取扱事務の目的

個人情報の対象者の範囲

NO.

個人情報の記録の内容

個人情報の
主な取集先

個人情報の経常
的な目的外利用・
提供先

備考(その他記録
項目、保存期間
等)基本的事項 その他事項

公園事業部

有明テニスの森公園有明コロシアム利用契約書

施設利用契約のため

コロシアムイベント等開催者

公園事業部

有明テニスの森公園お客様カード

施設利用申請のため

テニスコート・コロシアム一般利用者

公園事業部

野鳥公園団体利用申請書

団体利用者予約のため

団体代表者

公園事業部

野鳥公園団体利用者領収書

団体利用者への領収書作成のため

団体代表者

公園事業部

野鳥公園双眼鏡貸出表

双眼鏡貸出のため

利用者

公園事業部

野鳥公園ボランティア団体登録申請書

ボランティア団体の参加登録のため

参加者

埠頭事業部・公園事業部

各海上公園・各客船ターミナル紛失物台帳

引き取りの際の本人確認のため

紛失物所有者

99
氏名、住所、電話番
号

本人

98
氏名、電子メールア
ドレス

電子メールアドレス
が無い場合、FAX番
号

本人
保存期間：申請が
あった時点で破棄

97 氏名、電話番号 本人
保存期間：営業終了
時に破棄

96
氏名、住所、電話番
号

団体名 本人 保存期間：3年

95
氏名、住所、電話番
号

団体名 本人 保存期間：3年

94

氏名、生年月日、年
齢、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

本人

93
氏名、住所、電話番
号、電子メールアド
レス

社名（団体）名 本人


