
特定個人情報取扱事務目録

特定個人情報取扱事務を所掌する組織の名称

特定個人情報取扱事務の名称

特定個人情報取扱事務の目的

特定個人情報取扱事務の対象者の範囲

総務部　総務課　人事係

支払調書等作成事務

報酬、料金等の支払調書の作成のため

社員以外の報酬、料金等支払先（外部有識者、研修
講師 等）

-

備考(その他
記録項目、保
存期間等)基本的事項

NO.
その他事項

特定個人情報の記録の内容

特定個人情報
の取集先

1
個人番号、氏
名、住所

収入 本人 官公庁

特定個人情報
の経常的な提
供先


